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Programma Operativo Regionale IT051PO001 FSE Campania 

ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE 

“ FRANCESCO   MORANO ” 
 

Prot. N. 3027/C1   del 12/07/2011 

        Spett. Agenzie: 

Cts – C.tro Turistico Studentesco e Giov. 

Via Ferrante Franco, 11 

81100 -  Caserta (CE)  

TS Interstudio Viaggi         

Via Abbadesse, 38              

20124 Milano 

EF Educational First      

Via Borgogna 8 

20122 Milano 

Master Studio  
Viale Gorizia, 52                

00198 - Roma  

 International House  

via Zurlo 5                

86010 - Campobasso 

 

PROGETTO PERCORSO FORMATIVO COMPETENZA NELLE LINGUE 

STRANIERE (INGLESE) NEL REGNO UNITO 

 (circolare straordinaria prot. n.5683 del 20/04/2011) 

 
Oggetto: lettera di invito alla presentazione offerte per l’affidamento di un “pacchetto completo”, a mezzo procedura 

ristretta di cottimo fiduciario per servizio di organizzazione di un intervento formativo per 15 alunni e 2 tutor 

per la durata di 60 ore con certificazione finale delle competenze, articolate in 3 settimane previsto dall’azione 

C-1 autorizzata dal piano integrato PON-FSE per l’A.S. 2010-2011 con nota AOODGAI/8153 del 01/07/2011 

COD.: C-1-FSE04_POR_CAMPANIA-2011-606 -  CUP I45C11000560009  -  CIG n. 3067224151 . 
 

PREMESSA 

Il nostro istituto, individuato quale beneficiario di Fondi Strutturali Europei (FSE) 2007/2013 – 

azione  C1 “Interventi formativi per lo sviluppo delle competenze chiave – comunicazione nelle 

lingue straniere”  -  attribuiti con procedura straordinaria dalla circolare succitata, avendo pertanto 

a l’esigenza di organizzare un viaggio – soggiorno -  formazione - attestazione corso,  per un gruppo 

di 15 studenti + 2 tutor accompagnatori  in Londra (Inghilterra) o eventualmente altro paese 

dell’area anglo sassone, chiede la fornitura di un preventivo per i servizi sotto-elencati: 

Pacchetto viaggio studio: 

PARTECIPANTI:  
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15 alunni/e delle classi III, IV e V  (età 16 – 19 anni) 

2 docenti Tutor – accompagnatori 

DESTINAZIONE: 

Inghilterra (preferibilmente Londra, Oxford, Cambridge) 

in alternativa: 

Scozia (Edimburgo) 

Irlanda (Dublino) 

PERIODO: 

3 settimane (possibilmente dal 17 Settembre all’8 Ottobre); 

SERVIZI RICHIESTI: 

1. Soggiorno in struttura unica , preferibilmente College o campus universitari  + Vitto pensione 

completa 

2. Volo A/R (da Napoli) + trasferimenti 

con al massimo uno scalo e di durata di viaggio complessiva non superiore a 6 ore 

3. Corso di Lingua (20 ore settimanali) per preparazione a certificazione corrispondente mediamente  

a livello B1 del Quadro Comune Europeo di riferimento (Cfr) con esperto madre-lingua   +  

Materiale didattico 

4. Esame conclusivo con Certificazione (corrispondente mediamente al livello B1 del  Quadro 

Comune Europeo di riferimento - Cfr)  da Ente Certificatore accreditato e riconosciuto in Italia 

5. Attività extra: 

 N. 4  escursioni intera giornata con trasferimento in Bus (nei fine settimana) a luoghi di 

interesse storico, artistico, culturale, paesaggistico 

 N. 3 escursioni metà giornata a luoghi limitrofi di interesse artistico, storico, culturale, 

paesaggistico (infra-settimanale); 

     attività ricreative 

6. Assicurazione per alunni e tutors 

SI RICHIEDE INOLTRE QUANTO SEGUE: 

a) Possibilità di usufruire in ogni momento del collegamento INTERNET (gratuito) che 

consenta ai 2 Tutors di aggiornare progressivamente la piattaforma del POR, 

 

b) Relativamente ai Documenti di viaggio:  di inviarli  immediatamente dopo la conferma da 

parte della scuola e comunque in tempo utile per l'organizzazione della partenza. Particolare 

riguardo al programma di viaggio e alle indicazioni sulle fasi organizzative.  Depliant 

informativo del soggetto erogatore e della struttura ospitante. 

 

c) Dovranno essere utilizzati mezzi di trasporto perfettamente funzionanti ed in regola con le 

disposizioni del codice della strada in vigore in Italia e, per i trasporti in Europa, con quelle 

vigenti nel paese ospitante, dovranno essere utilizzati fornitori specializzati in possesso di 

Certificazione UNI EN ISO 9001:2008 per il noleggio di autobus con conducente. 

 

d) In caso di ritardi, scioperi e/o altre cause, la società dovrà assicurare, a proprio carico, il 

pernottamento, i pasti e l'assistenza anche nei giorni non compresi nel periodo di turno. Per 

eventi eccezionali, quali ad esempio gestione emergenze per atti terroristici o calamità 

naturali, nonché pandemia, l’ulteriore onere di spesa per pernottamento, vitto, assistenza e 

costo trasporto sarà equamente ripartito ( 50% pro-capite) tra l’Istituto e la Società. 
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e) I giovani partecipanti dovranno essere alloggiati in: 
 

1) camere (fino ad un max di tre persone) con servizi privati o al piano. La superficie 

disponibile per ogni posto letto dovrà essere almeno di cinque metri quadrati, esclusi gli 

spazi armadio, con adeguato numero di appendiabiti. Nel computo dei metri quadri è 

esclusa anche la superficie riservata ai servizi igienici. È proibita l'utilizzazione di letti a 

castello o di altezza similare 

2)  servizi igienici e servizi docce comuni ai piani in numero sufficiente in rapporto agli 

ospiti, non inferiore al rapporto 1:4; 

3)  pulizia completa trisettimanale delle camere e dei corridoi annessi;  

4) pulizia completa una volta al giorno, eventualmente con la sola esclusione della 

domenica, dei servizi igienici e delle docce. 

5) sostituzione biancheria 1 volte a settimana, ovvero ogni qualvolta ve ne sia la necessità. 

6)  fornitura asciugamani (viso e doccia) con sostituzione 2 volte a settimana ovvero ogni 

qualvolta ve ne sia la necessità. 

 

f) Le attività del tempo libero dovranno essere organizzate attraverso la creazione di 

laboratori (giornalismo, teatro, ceramica, fotografia e quant’altro), attività sportive e di 

intrattenimento che tengano impegnati i ragazzi nei momenti non occupati dallo studio o 

dalle escursioni. 
 

g) L'organizzazione dei corsi di lingua dovrà prevedere: 

a) lezioni della durata di 20  ore settimanali – per un totale di 60 ore - , in orari 

esclusivamente distribuiti nel corso della mattinata e per cinque giorni alla settimana 

(esclusi il sabato e la domenica), tenute da insegnanti 

abilitati all’insegnamento della lingua agli stranieri; 

b) uso di laboratori audiovisivi e proiezioni di filmati nelle rispettive lingue; 

c) consegna del materiale didattico necessario (libri di testo, cancelleria, tecnologie ecc.); 

d) Conseguimento esame finale con certificazione di ente accreditato e corrispondente 

mediamente al livello B1 del Quadro Comune Europeo di riferimento e consegna 

dell’attestato di superamento d’esame. 

- Dovrà inoltre essere cura dell’agenzia far preventivamente pervenire alla scuola (e ai 

tutors) prima della partenza – ed in tempi utili per l’inserimento de dati su piattaforma PON 

- un programma del corso di preparazione al B1. 

 

h) Relativamente alle escursioni e visite guidate:  i giovani, prima delle escursioni, dovranno 

avere una adeguata informazione preventiva a mezzo di documenti, incontri e lavori di 

gruppo, che aiuteranno gli stessi a familiarizzare con gli aspetti culturali del paese ospitante. 

La società dovrà garantire la realizzazione di attività culturali, nonché l'organizzazione e 

l’effettuazione di gite ed escursioni, sempre con guida turistica specializzata, in località di 

interesse storico, culturale, artistico o paesaggistico; le gite dovranno essere comprensive dei 

biglietti per l’ingresso in musei, mostre di particolare interesse, monumenti, etc. 

 

i) Relativamente ai Servizi di ristorazione 

a) conformità ai principi di dietetica relativi alle esigenze di corretta alimentazione della 

fascia di 

età dei partecipanti; 

b) variegato e rispondente alle esigenze di tutti; 

c) valorizzazione cucina locale; 

d) distribuzione dei pasti tre volte al giorno (colazione, pranzo, cena ); 
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e) menù vegetariano; 

f) menù per allergie a glutine o altre sostanze alimentari; 

g) utilizzo di cibi genuini, di prima qualità; 

h) bevande: fornitura di acqua batteriologicamente pura e varietà di bevande analcoliche 

sia nella struttura che durante le escursioni; durante le escursioni l’acqua dovrà 

necessariamente essere 

sigillata; 

i) adeguamenti HACCP dei processi alimentari. 
 

j) Relativamente all’assistenza sanitaria:   l'onere relativo a eventuali somministrazioni di 

cure mediche, medicinali o specialità farmaceutiche è interamente a carico della società, così 

come sono a carico della medesima tutte le spese per eventuali ricoveri presso strutture 

ospedaliere (comprese le spese di trasporto da e per raggiungere tali strutture); nulla pertanto 

dovrà essere anticipato d. Sono altresì interamente a carico della società eventuali rientri per 

motivi sanitari con accompagnatore, del pari a carico della società stessa. 
 

k) Coperture assicurative 

In favore dei giovani partecipanti dovranno essere sottoscritte le seguenti coperture 

assicurative: 

Garanzie da presentare: 

- Furto, perdita, smarrimento e danneggiamento bagaglio: massimale di € 300,00 

- Assistenza alla persona con centrale operativa in funzione 24 h su 24 h, consulti medici 

immediati, rimpatrio sanitario con aereo barellato, invio di un familiare, rientro anticipato, 

anticipo spese di prima necessita e spese mediche: massimale € 50.000,00. 

Responsabilità civile verso terzi: 

- massimale di € 1.500.000,00 per sinistro 

- massimale di € 250.000,00 per danni a persone 

- massimale di € 100.000,00 per danni a cose o animali 

- massimale di € 25.000,00 per danni patrimoniali. 

Infortuni : 

- massimale in caso di morte € 500.000,00 per persona 

- massimale in caso di invalidità permanente € 300.000,00 per persona. 

Per entrambe le garanzie massima esposizione della società pari a € 500.000,00 per 

persona. 

Tutte le garanzie vengono erogate in completa assenza di franchigia.  

In ogni polizza presentata dovranno essere evidenziate le garanzie di cui sopra. 

Per eventuali voli con compagnie che non prevedono coperture assicurative per sinistri 

aerei, la società accreditata dovrà provvedere alla copertura assicurativa dei posti prenotati. 

 

RIEPILOGO DELLE VOCI DI COSTO  
 

Descrizione 
Importo Singola 

Azione 

Area Formativa 

Docente madrelingua (60 ore * € 80,00)  
4.800,00  € 

Cerificazioni 3.000,00  € 

Altre voci (questa voce sussiste qualora l’importo previsto per viaggio, vitto e 

alloggio risulti non sufficiente) 
1.000,00  € 

Trasferimenti  da e per l’Italia. Vitto, viaggio, alloggio per tre settimane 

per 15 allievi + 2 tutor . 
41.990,00 € 

Importo max Totale Intervento 50.790,00 € 
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REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI 

Per la partecipazione alla gara di cui alla presente codesta società/impresa dovrà essere in possesso dei seguenti 

requisiti: 

 

A. Dichiarazioni sostitutive di certificazioni e dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà, rese ai sensi degli 

articoli 46 e 47 della Legge n. 445/2000 dal legale rappresentante della stessa o da  persona dotata di poteri 

di firma, attestanti: 

 iscrizione alla C.C.I.A.A., con indicazione dell'oggetto sociale e dei soggetti con potere di rappresentanza e 

con indicazione se chi esercita l’impresa è italiano o straniero residente in Italia, ovvero iscrizione ai Registri 

professionali o commerciali dello Stato CE di residenza se l’esercente l’impresa è straniero non residente in 

Italia; 

 dichiarazione di piena ottemperanza agli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 

assistenziali obbligatori posti a carico del datore di lavoro ed a favore dei dipendenti, secondo la legislazione 

italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 

 

PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE 

La documentazione contenente l’offerta, dovrà pervenire al seguente indirizzo: Via Circumvallazione ovest - 

Caivano (NA) - con qualsiasi mezzo, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 26 luglio 2011,  ovvero, anche al 

nostro indirizzo e-mail: natf110004@istruzione.it. 

Trascorso il termine perentorio sopra  fissato non viene riconosciuta valida alcuna offerta o documentazione, 
anche se sostitutiva o aggiuntiva; pertanto questo Istituto resta esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o 

errore di recapito. 

L'Amministrazione non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o ragione alle ditte per i 

preventivi - offerte presentate.  

Non sono ammesse offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato. 

L'Istituto si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in  presenza di una sola offerta valida, ai sensi dell'art. 

69 R.D. del 23/05/1924 n. 827. 

 

SOSPENSIONE 

Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 

generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso. 
 

RECESSO 

Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. In caso di recesso il soggetto 

aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato all’opera prestata, comprensiva delle spese 

sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio residuo da effettuare, nella misura massima del 10% 

dell’importo contrattuale. Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione 

giustificativa dell’opera prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa 

presentazione di una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da 

documenti giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 

I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione aggiudicatrice 

esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta 

sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 

LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 

Il contratto che verrà stipulato dalle parti è regolato dalla vigente normativa di Legge Nazionale e ove applicabile dalla 

vigente normativa Comunitaria. Qualsiasi controversia in merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del 

contratto di appalto di fornitura di servizio  ed eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento 

del servizio stesso tra questa stazione appaltante aggiudicatrice e l’aggiudicatario, non componibili in via amichevole, 

saranno demandate al giudice ordinario. 

Il Foro competente è quello di Napoli – residenza dell’avvocatura distrettuale dello Stato territorialmente competente . 

 

EFFICACIA 

Le norme e le disposizioni di cui ai presenti articoli sono vincolanti per l’Aggiudicatario dal momento in cui viene 

comunicata l’offerta, mentre lo sono per questa stazione appaltante committente solo dopo la regolare sottoscrizione  
del contratto. 

 

RINVIO ex LEGE 
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Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso riferimento a 

quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. 

 

ESPLETAMENTO DELLA GARA 

L'espletamento della gara avverrà  presso la sede di questo Istituto. La gara sarà aggiudicata secondo il criterio dell' 

offerta economicamente più vantaggiosa da apposita commissione presieduta dal Dirigente Scolastico ed istituita ai 
sensi e per gli effetti dell’art.84 del D.lgs.166/2006 “Codice dei Contratti”, che procederà alla valutazione in base ai  

criteri di seguito indicati: 

 

 prezzo; 

 capacità economica 

 qualità del servizio offerto; 

 qualità tecnica riferita all'adeguatezza qualitativa dell'esperienza pregressa maturata dalla ditta ed alla 

struttura organizzativa (mezzi, materiali, apparecchiature tecniche, ecc.). 

 

CRITERI DI SCELTA DEL MIGLIOR OFFERENTE 

Il miglior offerente sarà individuato applicando i seguenti parametri: 
 

A. Massimo 30 punti da attribuire alla destinazione Londra c/o plesso universitario; 

B. Massimo 30 punti da attribuire al prezzo offerto; 

C. Massimo 10 punti da attribuire per la capacità economica; 

D. Massimo 10 punti da attribuire per la qualità dell’offerta tecnica; 

E. Massimo 20 punti da attribuire alle qualità tecniche: 

1. Esperienza lavorative nel campo delle forniture per le scuole relativamente ai PON; 

2. Esperienze pregresse su attività e progetti di formazione transnazionali all’estero; 

3. Capacità organizzativa dell’azienda ospitante; 

4. Certificazioni di qualità;  

 

OSSERVANZA DI NORME PREVIDENZIALI, ASSISTENZIALI  A TUTELA DELLA MANO D’OPERA 

L’aggiudicatario è unico responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi nell’espletamento del servizio. 

Esso è obbligato ad osservare la normativa vigente a tutela dei lavoratori, sotto ogni profilo, anche quello previdenziale 

e della sicurezza. 

L’aggiudicatario ha l’obbligo di garantire i lavoratori per le ipotesi di infortunio di qualsiasi genere che possano 

verificarsi nello svolgimento anche di quella parte di attività dagli stessi prestata direttamente all’interno dei locali del 

Committente, sollevando questo ultimo da ogni eventuale richiesta di risarcimento. L'Aggiudicatario ha l'obbligo di 

osservare, oltre che il presente Capitolato, ogni altra norma di legge, decreto e regolamento, vigenti od emanati in corso 

d'opera, in tema di assicurazioni sociali ed è tenuto al rispetto di tutte le normative relative alle assicurazioni sociali del 

personale addetto ed alla corresponsione dei relativi contributi, esonerando di conseguenza il Committente da ogni e 

qualsiasi responsabilità civile in merito. 

L’Aggiudicatario è obbligato ad applicare ai lavoratori dipendenti, occupati nei lavori costituenti oggetto del presente 
Appalto, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro vigenti nella 

località e nei tempi in cui si svolgono i lavori. 

I suddetti obblighi vincolano l'Aggiudicatario per tutta la durata del servizio anche se egli non sia aderente alle 

associazioni stipulanti o receda da esse ed indipendentemente dalla natura e dimensioni dell'Appaltatore di cui è titolare 

o legale rappresentante e da ogni altra sua qualificazione giuridica, economica o sindacale. 

 

ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell'Aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso 

aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

 tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

 tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal giorno della 
notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 

 l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante  ogni circostanza o difficoltà 

relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 

AFFIDAMENTO DELLA GARA 

Dopo l'individuazione della società/impresa destinataria ed al fine dell'affidamento ad essa del servizio oggetto della 

gara, questa stazione appaltante inviterà il soggetto, nei termini indicati nello stesso invito, a produrre - a controllo delle 
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dichiarazioni presentate in sede di partecipazione alla gara, la relativa documentazione probatoria delle dichiarazioni e 

gli atti necessari alla stipula del contratto di appalto. 

L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata all’acquisizione di: 

a) certificazione o autocertificazione, comprovante che non vi siano cause ostative alla partecipazione della società 

alle gare di cui all' art. 11 del D.Lg. 358/92 e dell' art 22 del D. Lg 157/95; 

b) certificazione o autocertificazione attestante la capacità tecnica, economica e finanziaria di cui agli artt.13 -14 
del D.Lg. 358/92; 

c) certificazione di iscrizione Camera di Commercio 

d) DURC con data di rilascio non antecedente a tre mesi. 

 

I documenti dovranno risultare rilasciati in data non anteriore a tre mesi da quella dell'invito alla gara e la mancata 

presentazione anche di un solo dei documenti richiesti comporta l'esclusione immediata.  

 

Ove la società/impresa aggiudicataria, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia perfettamente e completamente 

ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto ovvero si sia accertata la mancanza o carenza anche di uno 

solo dei requisiti, questa stazione appaltante procederà all'affidamento del servizio, rispettati i medesimi incombenti, al 

concorrente che nella graduatoria di comparazione risulti immediatamente successivo. 
 

L’aggiudicazione avrà luogo quand’anche vi sia una sola offerta, purché ritenuta valida. 

 

Il pagamento verrà effettuato solo dopo la conclusione positiva di tutte le attività del viaggio e la presentazione di 

regolare fattura assoggettata ad IVA a cura della ditta aggiudicataria a carico di quest’Istituto e presentazione 

dell’indicazione, ai sensi e per gli effetti dell’art.3 della legge 136/2010, del “conto dedicato” su cui utilmente poter 

disporre il bonifico per il pagamento. 

 

Nell'esecuzione del servizio non è ammesso il subappalto. 

 

Tutte le spese di gara e contrattuali sono a carico dell'aggiudicatario. 

 
Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente procedimento ed 

all’eventuale successivo rapporto contrattuale, sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell'attività 

istituzionale di questa stazione appaltante, così come espressamente disposto dall'art. 27 della L. 675/96 e dal D. L. 

Dichiarazione sostitutiva di atto notorio resa dal legale rappresentante, ai sensi dell’art. 47 del DPR n. 445 del 28 

dicembre 2000, vo n. 135/99. 

Tali dati sono richiesti in virtù di espressa disposizione di legge e regolamento. Ai fini del trattamento dei dati personali, 

i titolari potranno esercitare i diritti di cui all'art. 13 della predetta legge. 

Il Responsabile Unico del Procedimento e il responsabile del trattamento dei dati sai sensi del D.lgs. 196/2003 sono 

individuati nella persona del Direttore dei servizi generali ed Amministrativi dott. Federico Mautone.  

 

 

  

     Il Dirigente Scolastico 

        F.to Prof. Raffaele Mazzuoccolo 

 


